0S SILVIJA STRAHIMIRA KRANJCEVICA
Bogisiceva 13, 10 000 Zagreb

KLASA: 007-03/26-02/1

URBROJ: 251-154-26-1

U Zagrebu, 12.3.2026.

Temeljem Glanka 26. Statuta OS Silvija Strahimira Kranjevica, Skolski odbor OS Silvija
Strahimira Kranj¢evica na 3. sjednici odrzanoj dana 11.3.2026. donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza poj edinih sluzbi Osnovne $kole Silvija Strahimira Kranjcevica
(u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
prlmltaka Skole

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, pr1hod1 od part101pac1je
roditelja za Skolsku kuhinju i produZeni boravak; osiguranja ucenika, fotografiranja ucenika i
kazalista. :

Ako $kola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 2500 eura godiSnje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:
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Dostava podataka : q S
5 o : e Tijekom
Racunovodstvu - iy Ugovor, narudZbenica
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7 / -1dent1ranje naplacenih Ratuiocodiive Knjiga 1zlazn1h Piddne
| | prihoda R raCuna, Gla
eE Izvadak po
| Pra¢enje naplate prihoda poslovnom :
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9 | dospjelih i nenaplacenih | Racunovodstvo stavaks - Mijese¢no
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‘ Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon §to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovrsni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 70 eura po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

11";"1' AKTIVNOS‘TQ | NADLEZNOST ~ | DOKUMENT | ROK
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5 Frikup ljanje“ Radunovodstvo kartica ilivraéuni/ Prije zastare
dokumentacije za obratun Yeii e
ovrsni postupak kamata/opomena potrazivanja

s povratnicom
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s Nacrtpry g:dloga Najkasnije
Izrada prijedloga za ' ; 72 oV dva (2) dana
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: Najkasnije
Dostava . SO dva (2) dana
v CUER e : Pravomoc¢no i
6 | pravomo¢nih rjeSenja Racunovodstvo redenic od primitka
‘| o ovrsi FINI jeseny pravomoc¢nih
' rjeSenja
Clanak 5.

Ako se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa nakon svih poduzetih mjera, da su
zastarjela ili nemaju valjanu pravnu osnovu bit ¢e djelomi¢no otpisana ili potpuno otpisana.
Odluku o otpisu donosi ravnatelj Skole.

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.
Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vrijediti Procedura pracenja i naplate prihoda i

primitaka KLASA: 602-02/19-400, URBROJ: 251-154-03-19-253 od 5.3.2019.
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