sastavlg

4.3.2019. godine donosi:

Na  temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (NN 111/18) i ¢lanka 1. Uredbe o '
anju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/ 15
i 119/15) Skolski odbor Osnovne 3kole Silvije Strahimira Kranj¢evi¢a na 3. sjednici o odrzanoj

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA
PO RACUNIMA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere racuna te placanja po ratunima u
Osnovncu skoli Silvija Strahimira Kranj¢evica (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim
propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere racuna, te placanja po ratunima u skoli, izvodi se po sljedecoj
proceduri:
REDOSLIJED OPIS IZVRSENJE POPRATNI
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje Racuni se zaprimaju L : d
i u tajnistvu Tajnik istog dana
Upis u Udara se prijemni .
urudibem pef‘éat s datumom Tejnik istog dana Urqdil?em
zapisnik/internu | prijema zapisnik
L | dostavnu knjigu | te upisuje URBROJ
d s it Kontrola materijalne Narudzbenica,
f % ispravnosti racuna Voditelj . | ugovor,
Sy (usporedba s ratunovodstva i otpremnica
b - namd:lbemcom) i sliéno ;’
laja na potpis | oy lagten i




e e e
Upis u knjigu ulazn; _ o,
raguna’ Ll Voditelj Urokuod | Knjiga u
dodjela brojeva raunovodstva 3 dana racuna
unutar
Razvrstavanje raguna Voditel mjeseca :
Préma vrstama ocitey na koji se | Kontni plan
usluga racunovodstva Slhos:
racun
unutar
Upis ratuna prema I Es mjeseca
dobavljagima i V?dlteldo e, na koji se
kontima u ragunalo | 2410 odnosi
racun
unutar
Odlaganje raduna e mjeseca
prema redoslijedu u V?dltego dst na koji se
registratoru S Ut odnosi
racun
Placanje ratuna Platanic rat Voditelj prema Nalozi za
grema ¢ g et radunovodstva dospijecu | pladanje
dospijecu
Clanak 3.
Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plodi i na internetskim stranicama Skole te je stupila
je na snagu danom objave,
CA SKOLSKOG ODBORA

\Dubravka Skacej




