Na temelju ¢lanka 37. Zakona 0 placama u drzavnOJ sluzb1 1 javnim ¢ sluzbama (NN 155/23)
Uredbe 0 nazivima radnlh mjesta, uvjetima za raspored 1 koeﬁcuentlma za obracun place u-
javnim sluzbama (NN 22/24), Zakona 0 ongJu i obrazovanju u osnovnm i srednJOJ skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20 15 1/22 i 156/23) Prav11n1ka 0 odgovaraJuCOJ Vrst1 obrazovanja uc1telja i struénih ‘
suradnlka u ‘osnovnoj 3koli (NN 6/ 19 1 75/20) Prav1ln1ka o djelokrugu rada tajmka te
administrativno- tehni¢kim i pomoénim poslov1ma (NN 40/ 14) Statuta Osnovne Skole SllVlJa ‘
Strahlmlra Kranjcevwa te Pravilnika o radu Osnovne skole Sllvua Strahlmlra Kranjcevica,
‘ Skolskl odbor Osnovne skole SllVl_]a Strahimira Kranj Sevita nakon prethodnog savjetovanja sa
‘ ‘smd1kalnom povjerenicom's pravima i obvezama Radmckog Vljeca, na 9 SJedmc1 Skolskog
: odbora odrzanoj dana 30.8 2024 godme don051 S :

S PRAVILNIK e
0 ORGANIZACIJI RADA 1 SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE.
o Clanak L

‘l‘ ~Ovim Prav11n1kom 0 orgamzacm ‘rada i smtemaﬁzacm radmh mjesta ureduje se unutarnja‘ |
. orgamzacua rada 1 s1stematlza01ja radnlh mJesta u OSIlOVnOJ skoh Sll' ija Strahlmlra
Kranjcewca : : : T ROR

Clanak 2.

;Slstematlzacua radnlh mjesta obuhvaca nazwe radnlh mjesta uVJete za obavljan]e poslova“{‘“ﬁ e

b svakog: radnog mJesta proplsanl koeﬁcuent vrstu radnog mjesta kratak OpIS poslova svakog e ‘
o “radnog mJ jesta te bI‘Q] 1zvr51te13a na svakom radnom mJ estu : g ‘

x i e Clanak 3 , | ‘
| Izrazi u ovom Prav11n1ku navedem u ﬁluskom rodu upotrlj eleenl su neutralno i odnose se na 4
muske i zenske osobe.. oo ¢ | S '
et | ORGANIZACIJA RADA
‘ Clanak 4

“Skolskom ustanovom rukovod' | avnatelj

4 Radl ostvarlvanja plana 1 programa rada skolske ustanove te ukupnostl poslova odgo;no-

S ‘}obrazovnog rada i.ostalih’ poslova, rad u Osnovne skole SllV]Ja Strahlmlra Kranjcevwa

 ustrojen _]C u dvue sluzbe
1. strucno-pedagoska

2. administrativno-tehniéka.




Clanak 5.

U strugno-pedagotkoj sluzbi obavljaju se odgojno-obrazovni poslovi u svezi s izvodenjem
nastavnog plana i programa, neposrednog odgojno-obrazovnog rada s uéenicima, aktivnosti u
skladu s potrebama i interesima u&enika te promicanje stru'éno-pedagb§kog’rada Skole i ostali
stru¢no pedagoski poslovi u skladu sa zakonom, provedbenim pI‘OplSlIl’la ‘godi$njim planom i
programom rada Skolske ustanove i $kolskim kurikulumom.

Clanak 6.

U administrativno-tehnitkoj sluzbi obavljaju se op¢i, pravni i i kadrovskl “poslovi,

radunovodstveni i knjigovodstveni poslovi, poslovi vodenja i &uvanja pedagoske -
dokumentacije i evidencije te ostalih ev1dencua poslovi tehni¢kog odrzavanja i rukovanja
opremom i uredajima, poslovi odrZavanja &istoée objekata i okolisa te drugi pomo¢ni poslovi
u skladu sa zakonskim propisima, podzakonsklm i provedbemm proplslma te godi$njim
planom i programom rada $kolske ustanove

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7 |
Radna mjesta mogu biti:

1. radna mjesta L. vrste, za koje j ]e uvjet zavrsen sveucﬂlsm d1p10msk1 studij 111 sveucﬂlsm
integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni dlplomskl studij (razma HKO-a 7.1. SV
ili 7.1. st) : A

- 2.radna mjesta II. vrste, za kO]a je uvjet zavrSen sveu01l1sn1 pr1Jed1plomsk1 studij ili struéni
- prijediplomski studij (razna HKO-a 6.sv. ili 6. st) ' |

3. radna mjesta II1. vrste, za kOJa jeuvj jet zavrieno srednjoskolsko obrazovanje (razina HKO- ‘
a4.2ili4.1.) ili zavrSen kratkl Studlj ili program za majstore (razina HKO-a 5) ‘

4. radna mjesta IV. vrste, za koja j Je uVJet zavr$eno 0snovno obrazovan]e ili strukovno i
umjetmcko obrazovanje (razina HKO- alili2).

Clanak 8.
Radna mjesta u $kolskoj ustanovi su: posebno radno mjesto i ostala radna mjesta.
- Posebno radno mjesto u 8kolskoj ustanovi je rukovodeée radno mjesto: Ravnatel;j 2.

Ostala radna mj esté u Skolskoj ustanovi su: U¢itelj, Stru¢ni suradnik, Tajnik Skolske ustanove
" 1, Voditelj radunovodstava u skoli 1, Stru¢ni radnik na tehmckom odrZavanju, Radnik III.
Vrste Kubhar-slastic¢ar 2 i Clstac-spremac




Clanak 9.

Radna mjesta u Osnovnoj 3koli Silvija Strahimira Kranjéevi¢a organizirana su na sljede¢i -
nadin:.

' POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOM |
 RAVNATEL]
'NAZIV: Ravnatelj 2 (koef, 2,80)

ili

a) RAVNATELJ MENTOR (Ravnatelj 2 mentor koef. 3,08)

b) RAVNATELJ SAVJETNIK (Ravnatelj 2 saVJetmk koef. 3 ,39)

0 RAVNATELJ IZVRSNI SAVJETNIK (Ravnatelj 2 izvrsni saVJetnlk koef 3 73)
UVJ ETL: prema Zakonu o ongJu i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
VRSTA radno mJesto I vrste; posebno radno mjesto u sustavu obrazovanja
BROJ IZVRSITELJA 1

OPIS: obavlja poslove poslovodnog i stru¢nog voditelja Skole, predstavlja 1 zastupa skolu )
odgovoran je za zakonitost rada i stru¢ni rad 3kole, organizira i vodi-rad $kole, predlazevv
skolskom odboru statut, godidnji plan i program rada i druge opée akte te financijski plan i
polugodisnji i godiSnji obratun, odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa zaposlenika
$kole sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te drugim -
propisima, provodi odluke stru¢nih tijela Skole, posjecuje nastavu 1 druge oblike Ong]l’lO- ;
obrazovnog rada, planira rad, saziva i vodi sjednice Utiteljskog vijeca , odgovara za sigurnost -
- udenika, uditelja i ostalih radnika, suraduje s ucen101ma roditeljima, osnivatem i drugim

nadleznim sluzbama te obavlja ostale poslove prema zakonsk1m i podzakonsk1m propisima i
Statutu Skolske ustanove. i :

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD
1. STRUCGNI SURADNIK PEDAGOG

o NAZIV Stru¢ni suradmk (koef 2,01)

ili L o
a)‘S‘truéni suradnik menfor (koef 2 17) R
b) Strucnl suradnik - savjetnik (koef 2 38)
c) Struéni suradmk izvrsni savjetnik (koef 2 62)
“‘d) Strucm suradmk bez odgovarajuce vrste obrazovanja (koef. 1 77)

UVJETL: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u OSIlOVIlO_] i srednjoj skoli: te Prav1ln1ku o
odgovarajucoj Vrstl obrazovanja uc1te1]a i strucnlh suradnika u osnovnOJ Skoli-




VRSTA: radno mjesto I. vrste; ostalo radno mjesto u sustavu obrazovanja
BROJ IZVRSITELJA: 1

OPIS: neposredni odgojno obrazovni rad s u€enicima, obavljanje stru¢no razvojnih i drugih
stru¢nih poslova u skladu sa zahtjevima struke te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada ili drugih propisa te poslovi propisani Pravilnikom o
tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj $kolskoj ustanovi. Stru¢ni
suradnik pedagog planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u pedagoskom radu,
analizira i vrednuje djelotvornost odgojno-obrazovnog rada $kole i sudjeluje u analizi rezultata
odgojno-obrazovnog procesa, sudjeluje u izradi godi$njeg plana i programa rada $kole i
Skolskog kurikuluma, savjetuje i pomaZe u radu uditeljima, drugim struénim suradnicima i
roditeljima, sudjeluje u izricanju pedagoskih mjera, predlaZe mjere za poboljsanje, sudjeluje u
radu povjerenstva za upis djece u osnovnu Skolu i prvostupanjskog povjerenstva za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta, identificira i prati uCenike s posebnim odgojno- obrazovnim
potrebama, izraduje i provodi preventivne programe, vodi odgovarajuu pedagosku
dokumentaciju, suraduje s ustanovama, struéno se usavriava te obavlja druge poslove na
unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti Skolske ustanove.

2. STRUCNI SURADNIK PSIHOLOG
NAZIV: Struéni suradnik (koef. 2,01)
ili
a) Stru¢ni suradnik - mentor (koef. 2,17)
b) Stru¢ni suradnik - savjetnik (koef. 2,38)
¢) Stru¢ni suradnik - izvrsni savjetnik (koef. 2,62)

d) Stru¢ni suradnik- bez odgovarajuée vrste obrazovanja (koef. 1,77)

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te Pravilniku o
odgovarajucoj vrsti obrazovanja uéitelja i struénih suradnika u osnovnoj $koli

VRSTA: radno mjesto I. vrste; ostalo radno mjesto u sustavu obrazovanja
BROJ IZVRSITELJA: 1

OPIS: neposredni odgojno obrazovni rad s u€enicima, programirani rad, priprema i obavljanje
poslove u pedagoskom radu, identificiranje i dijagnosticiranje u skladu sa zahtjevima struke
uenike s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, rad na uklanjanju teskoca koje ucenik
ima te pruZanje strune potpore ucenicima na ofuvanju njihova psihi¢kog zdravlja i poticanja
razvoja, suradnja s ustanovama, vodenje odgovaraju¢e dokumentacije, sudjelovanje u radu
povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta, izradivanje i provodenje preventivnih
programa i programa za darovite u¢enike, stru¢no usavr$avanje te obavljanje drugih poslova u
skladu sa zahtjevima struke. Obavljanje poslova psihodijagnosti¢ke obrade, odnosno
utvrdivanje kognitivno, psihosocijalno i emocionalno stanja u¢enika, pruZanje emocionalne




potporui savj etovanje rodltelja obaVIJ anje poslove profes1onaln0g usmjeravanja i sudJ elovanje
u radu s rehablhtacu sk1h tlmova ‘ : L ‘ R

L3 STRUCNI SURADNIK EDUKACIJSKI REHABILITATOR (DEFEKTOLOG)
| NAZIV Strucm suradmk (koef 2 01) | : R
‘ ili-

- fa) Strucnl suradmk mentor (koef 2 17)

b) Strucm suradmk saVJetmk (koef 2 ,38)
“ c) Struéni suradnlk izvrsni saVJetmk (koef 2 62)

| d) Strucnl suradmk bez odgovarajuce vrste: obrazovanja (koef 1l 77)

‘ UVJETI prema Zakonu o ongJu i obrazovanju u osnovnOJ i srednJOJ skoh te. Prav11n1ku o
‘odgovaraJuCOJ vrsti: obrazovanja ucitelja i i strucnlh suradmka u OSl‘lOVIIOJ Skoh ‘

VRSTA radno mj jesto I Vrste ostalo radno mJ jesto u sustavu obrazovanja

' BROJ IZVRSITELJA 1

‘ OPIS provodl programe opservacge edukacusko rehablhtacuske programe i - postupke, g

~obavlja: proqenu potreba za “odgojno-obrazovnom potporom procjenu u svrhu izrade
individualiziranih programa ‘poticanja- osobno usterenlh 1 Oblteljskl usm]erenlh planova‘ ‘
" 'potpore, pro¢jenu profes1onaln1h interesa, Slld_]Glll]e 1dent1ﬁ01ra1prat1 potrebe promjene obhka“‘
- Skolovanja, poslove kQ]I pr01zlaze iz uloge clana mult1d1501plmarn0g tlma podrske i tlmske .

dljagnostlke : ‘ - - ‘

4 STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
2 NAZIV Strucm suradmk (koef 2 01)

te :‘f“ 111 33] MRy

2 a) Strucm suradnlk mentor (koef 2 17)
b) Struénl suradmk saVJetmk (koef. 2,38)

c) Strucnl suradnlk izvrsni saVJetmk (koef 2 62)

‘ \UVJETI prema Zakonu o ongJu 1 obrazovanju u OSIlOVl‘]O_] i Sl‘edn_]Q] skoh te Prav11n1ku 0‘ S

“VRSTA radno mjesto L. vrste ostalo radno mjesto u sustavu obrazovanja

- BROJ IZVRSITELJA 1




OPIS: neposredni odgojno obrazovni rad s u¢enicima, obavljanje struéno razvojnih i drugih
struénih poslova u skladu sa zahtjevima struke te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada ili drugih propisa, planiranje i programiranje rada,
pripremanje i obavljanje poslova u odgojno-obrazovnom radu, poticanje razvoja &italadke
kulture i osposobljavanje korisnika za intelektualnu proradu izvora, sudjelovanje u formiranju
multimedijskoga sredista Skole kroz opremanje stru¢nom literaturom, drugim izvorima znanja . |
i odgovarajuéom odgojno-obrazovnom tehnikom, pradenje znanstveno-strutne literature,
izradivanje anotacije i tematske bibliograﬁje te potiée ucenike, ucitelje i struéne suradnike na
uz kulturnu 1 javnu djelatnost $kole, suraduje s mati¢nim sluzbama, knjiznicama, knjiZarima i
nakladnicima, stru¢no se usavrSava te obavlja druge poslove vezane uz rad Skolske knjiZnice.

4. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE
NAZIV: Ugitelj (koef. 2,01)
ili ‘ ‘
a) Ucitelj - mentor‘(koef. 2,17)
b) Usitel] - savjetnik (koef. 2,38)
¢) Ugitelj - izvrsni savjetnik (koef. 2,62)
d) U¢itelj - bez odgovarajuée vrste obrazoVanja (koef.. 1,7 7’)

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovénju u osnovnoj i srednjoj Skoli te PréVilniku 0
odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli.

VRSTA: radno mjesto I. i II. vrste; ostalo radno mjesto u sustavu obraZOVélnja'

BROJ IZVRSITELJA: utvrduje se poetkom svake Skolske godine na temelju Pravilnika o
tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj $koli i Odluke o ustroju i
broju razrednih odjela za tu Skolsku godinu

~ OPIS: Izvodenje nastave i drugih oblika neposrednog odgojno obrazovnog rada, razrednicki
poslovi te ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada s
u€enicima, godiSnje poslove te ostali- poslovi. tijekom ' Skolske godine koje proizlaze iz
nastavnog plana i programa, godiznjeg plana i programa rada $kole, Skolskog kurikuluma, drugi
poslovi nalogu ravnatelja te mogucnost obavljanja posebnih poslova kop proizlaze iz ustroja
rada skolske ustanove.




5. UCITELJ RAZREDNE NASTAVE U PRODUZENOM BORAVKU ‘
NAZIV U01telj (koef 2,01)
: _ili-,_ ‘ ‘ A
5)"Uéite1j - méntor ‘(koéf‘ 2 17)' |
: b) UCItel_] - SaV_]Ctnlk (koef 2 38)
B c) UCltClJ - 1zvrsn1 saVJetmk (koef 2 ,62)
d) Uc1teIJ bez odgovarajuce Vrste obrazovanja (koef 1 77)

UVJETI prema Zakonu 0 ongJu i obrazovanju u OSHOVI’IO_] i srednJOJ skoh te Pravﬂmku 0
‘ odgovara;uco; Vrstl obrazovanja umtelja i strucmh suradmka u osnovn()j Skoli

VRSTA: radno mjesto Lill Vrste ostalo radno mjesto u sustavu obrazovanja

‘BROJ IZVRSITELJA utvrduje se odlukom osnlvaca za tu skolsku godmu L

OPIS 1zvodenJe neposrednog ongJno obrazovnog rada te ostall poslov1 kop pr01zlaze iz

naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada s ucenicima, gOdlSIlJl poslov1 te ostali poslovi
‘ ‘tljekom $kolske ' godine koje prmzlaze iz, nastavnog. plana 1 programa, god1snjeg plana i

programa ‘rada $kole, Skolskog kurikuluma, drugi poslov1 po: nalogu ravnatelja te mogucnost P

- obavlj anja posebmh poslova kO_]l pr01zlaze iz ustrOJa rada skolske ustanove

6 UCITELJ PREDMETNE NASTAVE
| NAZIV UcnelJ (koef 2 01)
il : _
'_.=-a) U01telj mentor (koef 2 17)
. b) Uc1telj SaVJ etmk (koef 2 38)
) U01telj - 1zvrsn1 saVJetmk (koef 2 62)
d) Uc1telj bez odgovarajuce vrste obrazovanja (koef 1 77)

N UVJETI prema Zakonu o ongJu i obrazovanju u osnovnOJ i SredHJOJ skoli te Prav11n1ku 0
= ,odgovaraquOJ vrstl obrazovanJa ucitelja i strucmh suradmkau OSHOVHOJ Skoli -+

VRSTA radno mJesto I 1 II vrste; ostalo radno mjesto u sustavu obrazovanja

| ‘BROJ IZVRSITELJA utvrdu_]e se pocetkom svake skolske godme na temelju Prav11n1ka o
tjednim radnim obvezama utitelja i strucnih suradmka u OSIlOVl’lO_] skoh i Odluke o ustrOJu i
broju razrednlh odJ ela za tu skolsku godinu, od toga |

- L Hrvatski jezik - 4 1zvrsltelja N
2. Likovna kultura - 1 ‘izvréi‘tclj o

3. Glazbena kultﬁra -1 izvréitélj




4. Engleski jezik - 4 izvrSitelja
5. Njematki jezik — 2 izvisitelja
6. Francuski jezik - 1 izvrsitelj
7. Klasicni jezici — 1 izvrSitelj
8. Matematika - 3 izvrsitelja
9. Priroda - biologija - 2 izvriitelj
10. Kemija - 1 izvrditelj
11. Fizika - 1 izvrsitel;
12. Povijest - 2 iivr§itelj
13. Geografija - 2 izvrsitel] “
14. Tehnitka kultura - 2 izviSitelja
15. Tjélesna i zdravstvena kgltura - 2 izvrsitelja
16. Informatika - 2 izvrditelja -
17. Katoli¢ki vjeronauk - 3 ‘izvréitelja:
18. Islamski vjeronauk — 1 izvrSitelj
19. Cedki jezik i kultura— 1 izvrsitelj |
20. Ukrajinski jezik i kultufa — 1 izviSitelj

OPIS: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednog odgojno obrazovnog rada, razrednicki
poslov1 te ostali ‘poslovi koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada s -
uCenicima, godisnji poslovi te ostali poslovi tijekom skolske godine koje proizlaze iz nastavnog
plana i programa, godignjeg plana i programa rada $kole, $kolskog kurikuluma, drug1 poslovi
- po nalogu ravnatelja, moguénost obavljanja posebnih poslova koji pr01zlaze 1z ustroja rada
Skolske ustanove. :

7. POMOCNIK U NASTAVI
NAZIV: pomoénik u nastavi

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o
pomo¢nicima u nastavi i struénim komunikacijskim posrednicima L

VRSTA: potpora u skladu s individualnim potrebama ucenika
BROJ IZVRSITELJA: utvrduje se odlukom osnivaca za tu Skolsku godinu

OPIS: neposredna potpora ueniku tijekom odgojno-obrazovnoga procesa u zadacima koji
zahtijevaju komunikacijsku, senzornu i motori¢ku aktivnost uéenika, u kretanju, pri uzimanju
hrane i pi¢a, u obavljanju higijenskih potreba, u svakodnevnim nastavnim, izvannastavnim i
izvanutioni¢kim aktivnostima, a sve prema izradenome programu rada prema utvrdenim




funkcionalnim sposobnostima i potrebama svakoga pOJedlnog ucemka te uputama
‘ ucﬂeha/nastavmka strucmh suradnlka skole odnosno strucnoga tlma S

8 VODITELJ PROGRAMA ,,VIKENDOM U SPORTSKE DVORANE“ i
 NAZIV: Umtelj (koef. 2 01) R
‘ ili |
‘a) U01telj mentor (koef 2; 17)
b Uc1te1] saVJetnlk (koef 2, 38)
‘c) Uc1telj - 1zvrsn1 saVJetmk (koef 2; 62)

d) UCltel_] bez odgovarajuce Vrste obrazovanJa (k‘ ': f 1 77)

UVJETI prema Zakonu 0 ongJu i obrazovan]u u osnov_ O_] i .sredn]cu skoh te Prav1ln1ku 0- o
OngVaI‘aJIICOJ vrsti obrazovanja uc1telja i strucnlh suradnlka u OSIIOVHO] skoh ' S e

VRSTA radno mjesto Lill vrste ostalo radno mjesto u sustavu obrazovanja

‘ ‘BROJ IZVRSITELJA 1

| OPIS vodenje I‘aleCltlh sportsklh akt1vn0st1 za uéenike, sudjelovanje u turmnma 1 sportsklmj
‘ susretlma potlcanje SOCI_] alne kohezue ucenlka i 1zgradnje sportskog duha e ‘

: ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI
1. TAJNIK SKOLSKE USTANOVE

NAZIV Tajnlk skolske ustanove 1 (koef 2 01) ili tajmk skolske ustanove II (koef 1 77)

uvlJ ETI prema Zakonu 0 ongJu i obrazovanju u OSIlOVIlQ] 1 SI’Gdl’l]Q] skoh 1 Prav11n1ku o i
radu o8 SllVlja Strah1m1ra KranJceV1ca “ = R

| E ‘AVRSTA radno mJesto I 111 IL. Vrste ostalo radno mjesto u sustavu obrazovanja :
L BROJ IZVRSITELJA 1 -

OPIS normatlvno pravm poslov1 kadrovsk1 poslovi, opc11adm1nlstratlvno ana11tlck1 poslov1
1 _‘sudjelovanje u pripremi- sjednica Skolskog odbora; vodenje ‘evidencije o radnom vremenu ‘

! admlmstratlvno-tehmoklh i pomoc¢nih radnika, administrativni poslovi_koji- proizlaze iz

godisnjeg plana i programa rada $kole te ostali poslovi propisani Pravilnikom o dj elokrugu rada =
tajnika te administrativno - tehnlcklm i pomocmm poslov1ma kOjl se obavl_]aju u osnovno_] skoh .
te ostah poslov1 prema nalogu ravnatelja S e o




2. VODITELJ RACUNOVODSTVA SKOLSKE USTANOVE

NAZIV: Voditelj raéunovodstva u $koli 1 (koef.2,01) ili voditelj racunovodstva u $koli 2
(koef.1,77)

UVIJETI: prema Pravilniku o radu OS Silvija Strahimira Kranj Cevica
VRSTA: radno myjesto I. ili II. vrste; ostalo radno mjesto u sustavu ob;azbvanja
BROJ IZVRSITELJA: 1

OPIS: organiziranje 1 vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvénih poslova, vodenje
poslovnih knjiga prema vaZefim propisima, kontrola obracuna i isplate putnih naloga,
sastavljanje godi$njih i periodi¢nih financijskih te statistickih izvjeStaja , izrada prijedloga
financijskog plana prema programima i izvorima: financiranja u suradnji s ravnateljem i
pracenje njihovog izvriavanja, priprema godiSnjeg popisa imovine, i ostalih poslova vezanih
uz taj popis te obavljanje ostalih poslova prema Pravilniku o ’djelokrugu rada tajnika te
- administrativno —tehni¢kim i pomoénim poslovima kQ]l se obavljaju u OSIlOVnQ] skoli, te ostale
poslove prema nalogu ravnatelja. '

3. DOMAR/LOZAC e
NAZIV: Struéni radnik na tehni¢kom odrzavanju (koef. 1,39) ili Radnik III.'Vrste‘ (koef.1,25)

UVIJETL: zavrena srednja Skola tehnicke 'struke, vazeée uvjerenje o poloZenom struénom
-ispitu za obavljanje poslova i radnih zadataka rukovatelja centralnim grijanjem prema
posebnom propisu kojim se ureduje to pitanje te zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova |
s posebnim uvjetima rada.

VRSTA: radno mjesto‘III. Vrstej ostalo radno mjesto
BROJ [ZVRSITELJA: 2

OPIS: rukovodenje i briga o radu kotlovnice, toplinskih stanica i drugih uredaja grijanja,
- obavljanje popravaka u Skoli, odrZavanje prilaza i ulaza u Skolu, odrZavanje objekta Skole i

okolia, poslovi dezurstva te drugi poslovi k031 proizlaze i 1z godlsnjeg plana i programa rada
Skolske ustanove :

. 4.KUHAR
NAZIV: Kuhar - slastidar 2 (koef. 1,30)

: UVJ ETL: zavrSena srednja skola program kuhar odnosno KV kuhar i zavrsen tecaj higij ensko g
minimuma : :

VRSTA: radno mjesto III. vrste, ostalo radno mjesto

BROJ IZVRSITELJA: 5




~OPIS: poslov1 plamranja preu21manja namirnica, prlprema i podjela tophh obroka odnosno
‘ mhjecmh obroka za ucenike, CiSCenje i odrzavanje kuhinje te ostah poslov1 kop pr01zlaze iz
godlsnjeg plana i programa rada skole i druglh proplsa :

‘ 5 SPREMAC | )
NAZIV Clstac -spremac (koef 1 06)

o ‘UVJETI zavrsena osnovna skola

o VRSTA radno mjesto IV Vrste ostalo radno mJesto

““‘BROJ IZVRSITELJA 5 (prema Prav1ln1ku 0 dj elokrugu rada tajmka te admlnlstratlvno— ‘
E tehmck1m 1 pomocmm poslov1ma kO_]l se obaVIJ aJu u OSHOVHOJ skoh)

{OPIS: poslov1 odrzavanja 1 01scenJa skolskog prostora i opreme 01scenJe i odrzavanje prllaza 1

ulaza u skolu skolsk1h ucionica, kabmeta radlomca sanltarnlh ¢vorova, hodnlka stublsta,: t L

‘ svlac1omca blagovaomce Skolske sportske dvorane, dvorane za pnredbe i drugih prostora
skole i Vaankog okolisa te namje$taja i opreme Skole te prema potrebl poslova dezurstva i

dostavljack1h poslova te druglh poslova kO_]l pr01zlaze 1z godlsnjeg plana i programa rada‘ :
. 8kolske ustanove Dt ‘ ‘ L ‘ R

Clanak 10

Koeﬁcuentl navedenl u Prav11n1ku utvrdu]u se Uredbom Vlade Republlke Hrvatske i ml_] enj aju‘ o
- se 1st0m bez potrebe 1zmjene ovoga Prav1ln1ka N L

Naziv radnog mjesta oznatava naziv utvrden Uredbom o nazw1ma radnih mjesta uvj etlma za:

‘ raspored i koeﬁcu entlma za obratun place u Javnlm sluzbama (NN 22/24)




PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
“Clanak 11,

U slucaju 1zm]ene vaZeCih pozmvmh propisa RH, na ovaj Pravilnik ée se automatski
primjenjivati vaZe¢i propisi.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga ‘dana od dana objave na oglasnoj plo¢i OS Silvija
Strahimira Kranj¢evica.

Pr dswdmcafkqlskog odbora

Iva Markuh‘n Grgic’

KLASA: 011 03/24- 02/ 1
URBROJ 251 154- 24 8

Pravilnik je objavljen na oglasnOJ p1001 OS SllVlJa Strahimira Kranjcevwa dana 30.8. 2024
godine te je stupio na snagu dana 7.9.2024. godlne

/Melif%éluga B




