Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16'i 1 14/22) i¢lanka 29
Statuta Osnovne 8kole Silvija Strahimira KranJcevwa BOnglCCVa 13, 10000 Zagreb, au -
skladu s Odlukom o pravilima, uvjetima i postupc1ma javne nabave (Sluzbem glasnik

Grada Zagreba 9/17) te na prijedlog ravnateljlce Skolsk1 odbor Skole na 6 SJedmc1
odrzanOJ dana 15 6. 2023 godlne donos1 ‘ .

. P R A V I L NIK
0 PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OSNOVNOJ SKOLI SILVIJA STRAHIMIRA KRANJ CEVICA

Opce odredbe

: Clanak 1. SRR RN
(1) U- svthu postivanja osnovnih nacela Javne nabave te zakomtoga namjenskog i
svrhovitog troSenja proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak- kO_]l n
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova ‘i ‘usluga procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez poreza na dodanu vrijednost) za nabavu roba i
usluga, odnosno manje od 66:360,00 eura (bez poreza na dodanu vrijednost) za nabavu
radova, za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) uklquUJuCI i nabave
sufinancirane sredstvima Europske unije do tih vrijednosti. ©~
@)U provedb1 postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezatno
se primjenjuju i drugi vaze¢i zakonskl i podzakonski akti, kao i interni akti, koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obvezmm 0dn051ma
Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.). & ,
(3) Pri provedbi postupaka iz ovog Pravilnika, naruditelj ¢e postwatl nacelo Jednakostl i
trzi¥ne utakmice, kao i nagela razmjernosti, ekonomlcnostl i transparentnostl te, u skladu
s odredbama Zakona o javnoj nabavi, sva nadela Javne nabave i mogucnost primjene
elektroni¢kih sredstava komumkacue
(4) U skladu s €l. 17. Zakona o javnoj nabavi, 1zracunavanje procijenjene anednostl
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).
(5) Procijenjena vrijednost nabave mora b1t1 valjano odredena u trenutku pocetka
, postupka javne nabave. : \
Nacin 1zbjegavanja procijenjene Vrl]CanStl nabave ne smije se korlst1t1 s nam_]erom
izbjegavanja primjene zakona koje se primjenjuju na nabavu male vrijednosti.
Narugitelj je obvezan u obavijesti javne nabave navesti procijenjenu vrijednost nabave.

Sprjeéavanje sukoba interesa
iplan nabave
‘ Clanak 2. o SRR

(1) U odnosu na sukob interesa na odgovarajum se. nain pnmJenJuJu odredbe Zakona 0
javnoj nabavi, te narutitelj na svopm internetskim stranicama ima objavljen popis
gospodarskih subJekata s kojima je njihov celmk ili ¢lan skolskog odbora u sukobu
interesa, odnosno obavijest da takvi subjekti ne posto;e S
(2) Javna nabava ne smije biti osmléljena s hamjerom 1zbJegavanJa zakona il
izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male vrijednosti ili s namjerom da se
odredenim “gospodarskim subjektima - neopravdano. da prednost 111 1h ‘se stav1 u
nepovoljniji poloZaj. ‘
(3) Naruditelj ¢e za svaku kalendarsku -godinu, najkasmje u roku od: 30 dana od dana
donosenja financijskog plana izraditi plan nabave koji ée obuhvatiti predvidivi opseg roba -
i usluga te njihove troSkove. Plan nabave i njegove k_asmje promjene naruditelj je obvezan



objaviti u. Elektromckom oglasmku Javne nabave Repubhke Hrvatske u roku od 8 dana od
dana donosenja ili promjene.. B : \ : RS SR S RE
(4 Narumtelj Ce ustrojiti -registar ugovora i okv1rn1h sporazuma, te ¢e njega, i sve

promjene objavitiu Elektronickom: oglasmku javne nabave Repubhke Hrvatske u roku od -
8 dana od dana ustrojavanja ili promjene. - :

Narucltelj ¢e izraditi godi$nja statlstlcka 1zv3esca 0 _]aVIlQ] nabav1 za prethodnu godmu do
31. ozujka tekuce godme

Pokretan]e i prlprema postupka
Jednostavne nabave ‘
' Clanak 3.
(1) Pripremu i provedbu postupaka Jednostavne nabave provode ovlastem predstavnici
narucltelja koje imenuje ravnatelj mternom odlukom, ko;om odreduje i njlhove obveze 1
ovlastiu postupku jednostavne nabave. :
(2) Obveze 1 ovlasti ovlastenih: predstavnlka naruc1telja su: - ‘ e
- priprema’ postupka Jednostavne nabave, dogovor oko uVJeta vezamh Uz predmet :
- nabave, potrebnog. sadrZaja dokumentacije/naputaka za prikupljanje ponuda,
-~ tehni¢kih spemﬁkacga ponudbemh ‘troskovmka i ostahh dokumenata vezamh uz
- predmetnu nabavu; e P L
- - provedba postupka ]ednostavne nabave slanje pozwa na dostavu ponuda‘ ‘
- gospodarsklm subJektlma na dokaziv nacm te slanje i objava poziva na dostavu.
~ ponuda na mreZnoj stranici narutitelja u slucajevuna kad ih na to. ravnateIJ
‘odlukom ovlast1 otvaranje pnstlghh ponuda, sastavljanje zaplsmka o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno krlterlju za odabir ponuda,
' prljedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima

_propisanima dokumentacuom/naputclma za pr1kup13anje ponuda 111 pomstenjey
- postupka. - : :

" Provedba postupka jednostavne nabave vrljednosti sl
do iznosa od ukljucivo 2. 654,46 eura .
Clanak 4. o S
@8] Nabava radova roba i usluga procijenjene Vrljednostl do iznosa od ukljucwo 2 654 46

‘eura provod1 se prikupljanjem.. najmanje, jedne - ponude gospodarskog . subjekta |
Odabranom ponuditelju 1zdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor.

(2) NarudZbenicu odnosno ugovor potplsuje ravnatelj

3) NarudZbenica, odnosno ponuda za sklapan]e ugovora mogu se poslau i elektromcklm
putem. . ‘ T

Provedba postupka jednostavne nabave clja je procljenjena vrljednost veca od
: 2 654 46 eura, a manja od 9. 290 60 eura
o Lo élanak 5. . s A

(1) Nabavu radova roba 1 usluga procuenjene anednostl veée od 2. 654 46 eura ‘a manJe _
od ukljuéivo 9:290,60 eura, naruditelj provodi pozwom na dostavu ponuda od najmanje 3
(tri) gospodarska subjektd po vlastitom izboru.
(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacm kOjl omogucuje dokazwan]e da ga je
narucitelj poslao (potvrda o predaji preporudene pos1ljke 1ZVJesce 0 poslanom telefaksu :
ili potvrda da je poziv poslan e-mailom). i
(3) Poziv na dostavu ponuda, u pravilu, sadrZi: naziv naruc1telja, OpIS predmeta nabave
troskovmk procuenjenu vrl_]ednost nabave knterlje za odablr ponude uVJete i zahtjevei;




koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se takvo §to traZi), rok za dostavu ponude i nagin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 (pet) ni dulji od 8 (osam) dana od dana
upuéivanja poziva.

(5) U opravdanim i iznimnim okolnostima Skola moZe odrediti i kra¢i rok za dostavu
ponuda od roka iz stavka 4. ovog ¢lanka.

(6) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelja.

(7) Ovlasteni predstavnici naruditelja koji provode postupak nabave daju prijedlog za
odabir Skolskom odboru, koji donosi odluku.

(8) Obavijest o odabiru ili neodabiru ponude narucitelj je obvezan, u primjerenom roku,
istodobno uputiti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (potvrda o predaji preporuéene
posiljke, izvjese o poslanom telefaksu ili potvrda da je obavijest poslana e-mailom).

(9) Obavijest iz st. 8. ovog ¢lanka ne dostavlja se u slu¢aju kad je u postupku sudjelovao
samo jedan ponuditelj ¢ije je ponuda ujedno i odabrana.

(10) Jednostavna nabava vrijednosti vece od 2.654,46 eura, a manje od ukljucivo 9.290,60
eura zavrSava izdavanjem narudZzbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom. NarudZbenicu odnosno ugovor potpisuje ravnatelj.

(11) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv se moze uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu, u sljedeé¢im sluc¢ajevima: -

1. kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

2. za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

3. kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti;

4. kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja;

5. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

6. u ostalim slu¢ajevima uz obrazloZenu odluku ravnatelja.

Provedba postupka jednostavne nabave
¢ija je procijenjena vrijednost veca od 9.290,60 eura,
a manja od 26.540,00 eura odnosno 66.360,00 eura
Clanak 6.
(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 9.290,60 eura, a manja
od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove,
narucitelj provodi objavljujuéi poziv na dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj web stranici.
(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, nabava se
mozZe provesti bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda
gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost Skolskog odbora, u slu¢ajevima:

1. kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na
temelju isklju€ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

2. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeZzni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je
uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,



3. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

4. kao i u slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.
(3) Javna objava, odnosno poziv na dostavu ponuda, u pravilu, sadrzi: naziv javnog
narucitelja, opis predmeta nabave i troSkovnik, evidencijski broj nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se takvo Sto traZi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu
na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste
(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) ni dulji od 8 (osam) dana od dana
upucivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
U opravdanim i iznimnim okolnostima Skola moZe odrediti i kraéi rok za dostavu ponuda
od roka iz stavka 4. ovog ¢lanka.
(5) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda kO]a udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelja.
(6) Ovlasteni predstavnici naruditelja. koji provode postupak nabave daju prijedlog za
odabir Skolskom odboru, koji o tome odlucuje. Skolski odbor ¢e obavijestiti ravnatelja o
odabranoj ponudi te ¢e ravnatelj u primjerenom roku koji ne moze biti dulji od 8 (osam)
dana zatraziti suglasnost naruciteljeva Osnivada.
(7) Obavijest o odabiru ili neodabiru ponude narugitelj je obvezan, u primjerenom roku,
istodobno uputiti svakom ponuditelju na dokaziv naéin (potvrda o predaji preporutene
posiljke, izvjesce o poslanom telefaksu ili potvrda da je obavijest poslana e-mailom).
(8) Ako se Osnivac suglasi s odabranom ponudom ili uskrati svoje o€itovanje u roku od
30 (trideset) dana od dana primitka zahtjeva za suglasnost, smatrat ¢e se da je odabrana
ponuda prihvacena, pa jednostavna nabava vrijednosti veée od 9.290,60 eura, a manje od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno vefe od 9.290,60 eura, a manje od
66.360,00 eura za radove, zavrSava izdavanjem narudZbenice odnosno sklapanjem
ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Te isprave potpisuje ravnatelj narucitelja.
(9) Ako naruditelj ocijeni da u postupcima iz st. 1. ne raspolaze dovoljnim kapacitetima,
tada moZe odrediti da se postupak provede putem Grada Zagreba kao tijela sredi$nje
nabave. U tom slu€aju ¢e narucitelj dostaviti zahtjev za provedbu postupka Gradskom
uredu za financije i javnu nabavu.

Razlozi iskljuenja, uvjeti sposobnosti
i Jamstva
Clanak 7.
(1) Naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskijuenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja. U tom slucaju svi dokumenti koje naruditelj traZi, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerovljenu presliku.
(2) Neovjerovljenom preslikom smatra se i neovjerovljeni ispis elektronicke isprave.

Clanak 8.
Za jednostavne nabave vrijednosti veée od 2.654,46 eura, narucrtelj u postupku
jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokriCe odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Zaprimanje, izrada i dostava ponuda
Clanak 9.
Za jednostavne nabave vrijednosti manje od 26.540,00, odnosno 66.360,00 eura ponude
se zaprimaju na dokaziv nacin (e-mail, telefaks, osobna dostava, posta i sl.).

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 10.

(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka Jednostavmh nabava vrijednosti veée
od 2.654,46 eura u kojima sudjeluje vie ponudaca. Otvaranje ponuda nije javno. Rok za
otvaranje ponuda ne moze biti dulji od 8 (osam) dana, racunajuéi od dana isteka roka za
dostavu ponuda.
(2) Kod postupaka jednostavne nabava Vrljednostl iz stavka 1. ovog ¢lanka, najmanje dva
(2) ovlaStena predstavnika narucitelja otvaraju i pregledavaju pravodobno prispjele
ponude i o tome sastavljaju zapisnik. Dopune ponuda ne uzimaju se u obzir.
(3) Ovlasteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Mijerila za odabir ponude
Clanak 11.

(1) Kod roba i usluga kojima cijena nije propisana prisilnim propisom ili tarifom, mjerilo
za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda u skladu s odredbama Zakona o
javnoj nabavi.
2) Mjerllo odabira ekonomski najpovoljmje ponude, utvrduje se u skladu s odredbama
Zakona o javnoj nabavi, s tim da se uz cijenu uzimaju u obzir i drugi parametri, npr.
kvaliteta, tehnicka svojstva, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troSkovi i troSkovi odrzavanja odnosno servisa, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok
isporuke odnosno rok izvrSenja, isplativost i sli¢no.
(3) U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda ovlasteni predstavnici narugitelja su
obvezni obrazloziti odabranu ponudu.

Odabir ponude
Clanak 12.

(1) Kod jednostavne nabave vrijednosti veée 2.654,46 eura, naruditelj na temelju rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na
mjerilima za odabir ponude. O toj odluci obavjestavaju se ponudadi na na¢in i u rokovima
propisanima ovim Pravilnikom.
(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezatno sadrzi:

- podatke o naruditelju,

- predmet nabave za koje se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

- razloge odbijanja ponuda,

- datum donoSenja odluke o odabiru ponude, te

- potpis odgovorne osobe.

PoniStenje postupka
Clanak 13.
(1) Ravnatelj ¢e ponistiti postupak nabave i donijeti Odluku o ponistenju ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave
da su bile poznate prije slanja poziva,



- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do$lo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva da su bile poznate prije slanja poziva,

- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

- je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veca od
pragova za nabavu male vrijednosti

- iz drugih opravdanih razloga.

(2) Odluka o ponistenju obvezno se dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu
bez odgadanja, na dokaziv nadin.

Prijelazne i zavrSne odredbe
: Clanak 14. _
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave u Osnovnoj Skole Silvija Strahimira Kranj¢evica (KLASA: 602-02-
17-13-01; URBROJ: 251-154-01-17-1154) od 1. sije¢nja 2018. godine.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja.
(3) Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Narucitelja.

KLASA: 011-03/23-02/2
URBROJ: 251-154-23-1
Zagreb, 15. lipnja 2023. godine

Wﬁolsmg odbora:

Iva Markulin Grgié

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi i mreZnoj stranici Skole dana 15.6.2023. godine.




